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VALGYKLOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: valgyklos ved¢jas.

2. Pareigybés grupé — III (specialistas).

3. Pareigybés lygis: B (butinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009
mety, ar specialusis vidurinis i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety);

4. Pareigybés paskirtis: organizuoti maisto gamyba valgykloje uztikrinant geros kokybés
patiekaly gamybg bei kultiiringg klienty aptarnavimg.

5. Pareigybés pavaldumas: valgyklos vedéjas yra tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. gebéti aiskiai ir tiksliai reiksti mintis zodziu ir rastu valstybine kalba;

6.2. moketi dirbti Siomis Microsoft Office paketu;

6.3. iSmanyti maisto produkty sandéliavimo ir maisto gamybos technologinius reikalavimus;

6.4. iSmanyti darby saugos, prieSgaisrinés saugos, higienos normy reikalavimus.

6.5. gebéti organizuoti ir kontroliuoti pavaldziy darbuotojy darba;

6.6. moketi renti maisto produkty kiekine ir suming apskaita, materialiniy vertybiy apskaitg
bei rengti atsargy nuraSymus;

6.7. laikytis tarnybings etikos reikalavimy, bendrauti kulttiringai, vadovautis darbo tvarkos
taisyklémis;

6.8. neplatinti informacijos, laitkomos jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi;

6.9. dalyvauti kasmetiniame veiklos vertinimo pokalbyje.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Valgyklos ved¢jas vykdo Sias funkcijas:

7.1. diegia pazangius darbo metodus ir naujas technologijas;

7.2. uztikrina technologing drausme gamybos procese;

7.3. skirsto darbus pavaldiems darbuotojams, kontroliuoja jy atlikimo kokybe ir terminus;

7.4. kontroliuoja produkty naudojima, laikyma, ruoSima pagal galiojancias, higienos
normas ir technologinius reikalavimus;

7.5. dalyvauja organizuojant maisto produkty vieSuosius pirkimus, skaiciuoja pirkimy
vertes;

7.6. atlieka maisto produkty uzsakymus;

7.7. rengia paraiSkas nemokamy produkty jsigijimui;

7.8. organizuoja inventoriaus eksploatacija, zaliavy, paruosty gaminiy saugojimg laikantis
higienos normuy;

7.9. rengia Zaliavy nuraSymo ataskaitas, kiekines Zaliavy sunaudojimo ataskaitas;

7.10. sudaro valgiarascius;

7.11. kontroliuoja darbuotojy darbo ir poilsio laika, ir sveikatos patikrinimus;



7.12.
7.13.

kelia kvalifikacijg ir kontroliuoja pavaldziy darbuotojy kvalifikacijos;
kontroliuoja, kad patiekaly gamyba vykty vadovaujantis patvirtintomis

technologinémis kortelémis;

7.14.
7.15.
7.16.
7.17.
7.18.
7.19.
7.20.
7.21.
7.22.
7.23.
7.24.

uztikrina jrangos (Saldymo, apdorojimo ir kt.) tinkamumg, saugy naudojima;
kontroliuoja darbo tvarkos, higienos normy taisykliy laikymasi;

uztikrina valgyklos Svara, karta per ménesj organizuoja sanitarines dienas;
uztikrina taupy energijos, vandens naudojima;

inicijuoja personalo apripinimg darbo apranga, apsauginémis priemonémis, jrankiais;
vykdo atsargy uzsakymus;

dirba su kasos aparatu;

pildo kasos operacijy zurnalg;

atlieka grynyjy pinigy inkasacija;

atsako uz valgyklos uzdaryma po darbo valandy, signalizacijos jjungima;

rupinasi valgyklos turto apsauga, dalyvauja atliekant inventorizacija, vidaus audita.

IV. ATSAKOMYBE

8. Valgyklos ved¢jas puoseléja emociSkai saugia ir mokymuisi palankia aplinka, reaguoja |
patycias ir smurtg pagal jstaigos nustatytg tvarka.

9. UZ pareigy neatlikima, netinkama vykdyma ar zalg jstaigai valgyklos vedéjas atsako teisés
akty, iskaitant Darbo kodeksa, nustatyta tvarka.

10. Atsako uz pavaldziy darbuotojy darbo organizavimg bei darbo saugos ir sveikatos
reikalavimy laikymasi.




